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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/SCOB/OKP4

Strzeleckie Centrum Obstlugi Biznesu "SCOB” Marcin Rekawek w Strzelcach Opolskich (zwane
dalej: Zamawiajgcym) oglasza wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia w ramach
Projektu  pt. ,,Opolska Kuznia Przedsi¢biorczosci 4” wspotfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Budzetu Panstwa w ramach Osi Priorytetowej VII —
Konkurencyjny Rynek Pracy Dziatania 7.3 — Zakladanie dziatalno$ci gospodarczej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (RPO WO
2014-2020).

I. Zamawiajacy:

Strzeleckie Centrum Obstugi Biznesu ”SCOB” Marcin Rekawek
ul. Hugo KoMataja 9, 47-100 Strzelce Opolskie

tel.: 730 982 641

e-mail: biuro@scob24.pl

I1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zapytania jest realizacja ustugi cateringowej (serwis kawowy) dla uczestnikéw
szkolen i wykladowcow w ramach projektu ,,Opolska Kuznia Przedsi¢biorczosci 4”.

1. Szczegoly zapytania: 64. sztuki cateringu w podziale na 4 grupy:

a) Grupal.: 16 osob x 1 dzien (4 godziny) = 16 sztuk cateringu — planowany okres szkolenia:
kwiecien 2018r.

b) Grupa 2. : 16 0s6b x 1 dzien (4 godziny) = 16 sztuk cateringu — planowany okres szkolenia:
kwiecien 2018r.

c) Grupa 3. : 16 0sob x 1 dzien (4 godziny) = 16 sztuk cateringu — planowany okres szkolenia:
kwiecien 2018r.

d) Grupa4.: 16 0soéb x 1 dzien (4 godziny) = 16 sztuk cateringu — planowany okres szkolenia:
kwiecien 2018r.

Ilo$¢ 0s0b w poszczegolnych grupach moze ulec zmianie.

2. Miejsce Swiadczenia ustugi:

a) Grupa 1., 2., 3. i 4. (wszystkie grupy) : Stowarzyszenie ,, Promocja Przedsigbiorczo$ci” ul.
Damrota 4, 45-064 Opole

I11. Szczegoly zamowienia:

1. W ramach zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przygotowania, dowozu wraz z wniesieniem cateringu na wyznaczone miejsce oraz
podawania positkéw w dni wskazane przez Zamawiajacego do miejsca, w ktorym bedzie
odbywato si¢ spotkanie (koszty dojazdu, wniesienia 1 obstlugi cateringu pokrywa
Wykonawca),
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b) przygotowania i dekoracji stotow,

c) $wiadczenia ustug cateringowych wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy
jakosci produktow spozywczych,

d) przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykulow spozywezych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczenstwie
Zywnosci 1 Zywienia Dz.U. Nr 171, poz. 1125 ze zm.),

e) swiadczenia ustug cateringowych na wiasnej zastawie porcelanowej i szklanej, z uzyciem
wlasnych sztuécow platerowych, serwetek papierowych 1 materialowych, obrusow
materiatowych, dekoracji, itp.,

f) estetycznego podawania positkow,

g) dostarczania positkoOw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego, przystrojenia stotu i
gotowosci $wiadczenia ustugi  najpdzniej na 1 godz. przed rozpoczeciem kazdego
spotkania,

h) zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpoézniej w ciggu 1 godz. po
zakonczeniu kazdego spotkania,

i) realizacji ushlugi cateringowej w formie bufetu szwedzkiego w nastepujacym
wariancie:
e serwis kawowy (w przerwie szkolenia) - ok. godz. 10. (grupa przedpotudniowa) lub
ok. godz. 14. (grupa popotudniowa) w postaci: kawy, herbaty, wody podanej w
butelkach (0,5 litra) - gazowana i niegazowana, sokow, ciastek kruchych oraz
dodatkow (cytryna, cukier, mleko/$mietanka do kawy)

Przewidywany czas jednego spotkania: od godz. 8.00 do godz. godz. 12.00 (grupy
przedpotudniowe) oraz od godz. 12.00 do godz. godz. 16.00 (grupy popotudniowe).

2. Wspolny stownik zamowien (CPV):

e 55320000-9 — ustugi podawania positkow,

e 55400000-4 — ustugi podawania napojow,

e 55321000-6- ustugi przygotowywania positkow,
e 55521200-0- ustugi dowozenia positkow,

e 55520000-1 ustugi dostarczania positkow.

. Wykonawca sklada ofert¢ cenowa wraz z proponowanym menu W ramach przerwy

kawowej. Dodatkowo wraz z oferta cenowg Wykonawca sktada wypetnione O$wiadczenie
stanowigce zatgcznik do niniejszego Zapytania ofertowego.

. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium najnizszej ceny brutto.

IV. Dodatkowe informacje dotyczace Zamowienia:

Koszt dojazdow na miejsce §wiadczenia ustugi (na miejsce spotkan) pokrywa Wykonawca we
wiasnym zakresie.
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Koszt przygotowania i zlozenia oferty na niniejsze Zapytanie ofertowe — w catosci pokrywa
Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo/mozliwos¢ zrealizowania ustugi w ramach Zamowienia w
mnigjszej ilosci sztuk cateringu, co nie powoduje roszczen Wykonawcy do wynagrodzenia.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktyczng ilos¢ sztuk cateringu.

Do uplywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupehienia tresci niniejszego Zapytania ofertowego. W tej sytuacji potencjalni Wykonawcy,
ktorzy ztozyli juz ofert¢ zostang poinformowani o nowym terminie skladania ofert oraz o
dokonanej zmianie tresci Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo anulowania Zapytania ofertowego bez podania przyczyny
oraz uniewaznienia postgpowania w ramach Zapytania ofertowego bez podania przyczyny — na
kazdym jego etapie — bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

Potencjalny Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Ustala si¢, ze Wykonawca skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30-dni
kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert. Wykonawca skladajacy oferte¢ akceptuje, ze wycofanie si¢ z oferty moze
stanowi¢ podstawe do roszczenia rekompensaty z tytulu strat poniesionych przez
Zamawiajacego na skutek opoznienia w realizacji Projektu powstatego w wyniku dziatania
sktadajacego oferte (ztozenie oferty a nastgpnie wycofanie sie).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wydtuzenia terminu sktadania ofert w ramach Zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.

Zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien od potencjalnych Wykonawcow, ktorych
oferty beda zawieraly razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow w celu uzupelnienia brakow
w ofercie lub ztozenia wyjasnien do tresci oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana
— do przedtozenia oryginatow dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkoéw udzialu w
postepowaniu w ramach Zapytania ofertowego przed zawarciem umowy.

Ofert¢ zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub oswiadczenia nie
podlegaja zwrotowi.

V. Opis warunkow zawarcia umowy

Zamawiajacy informuje a potencjalny Wykonawca sktadajacy ofert¢ akceptuje, ze w umowie beda
znajdowaly si¢ m.in. nastepujace zapisy:

1.
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Przewidujace =zaptate kary umownej w wysokosci 100% 1acznego wynagrodzenia
przystugujacego Wykonawcy — w przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce zapisow
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020.
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2. Przewidujace zaptate  kary umownej w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia
przystugujacego Wykonawcy - w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy
niezgodnie z harmonogramem.

3. Przewidujace =zaptate kary umownej w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia
przystugujacego Wykonawcy - w przypadku niewykonywania przez Wykonawce Zamowienia
w sposob zgodny z postanowieniami umowy lub bez zachowania nalezytej starannosci.

4. Zastrzegajagce Zamawiajacemu mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia przystugujagcego Wykonawcy.

5. W przypadku wyrzadzenia szkody przekraczajacej wysokos¢ kar umownych, o ktéorych mowa
w pkt. 1-3, Zleceniodawca moze dochodzi¢ naprawienia szkody na zasadach ogolnych.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne w formie przelewu na wskazane przez Wykonawce
konto w terminie 21 dni od daty wystawienia rachunku/faktury oraz potwierdzenia przez
Zamawiajacego nalezytego wykonania przez Wykonawcg jego zobowigzania.

7. Wyplata wynagrodzenia begdzie uzalezniona od dostepnosci na rachunku bankowym
Zamawiajacego Srodkow przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacja
Projektu na etapie, w ktorym uczestniczyt Wykonawca. W przypadku, gdy opdznienic w
przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, Wykonawcy nie
przyshuguje prawo domagania si¢ odsetek za op6zniong ptatnosé. W przypadku wystapienia
opdznien w przekazywaniu platnosci wynagrodzenia Wykonawcy, przekraczajacych 14 dni,
Zamawiajacy bedzie zobowigzany niezwlocznie poinformowaé Wykonawce, w formie
pisemnej, o przyczynach op6znien i prognozie przekazania ptatnosci.

VI. Wymagania obligatoryjne stawiane wzgledem kazdego Wykonawcy Zamowienia

O realizacj¢ Zamowienia moga ubiega¢ si¢ osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza lub osoby prawne, dysponujgce odpowiednim personelem spetniajagcym
stawiane wymagania zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym.

Do sktadania ofert zapraszamy wylacznie Wykonawcow, ktorzy speiniajg nastepujace warunki:

1. Posiadaja, wymagane przepisami prawa, uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub
czynnos$ci objetych niniejszym Zamowieniem.

2. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie gwarantujagce wykonanie Zamowienia.

3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamowienia.

4. Posiadajg aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej — obowigzuje tylko w przypadku realizacji ustugi w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Ubezpieczenie musi obowigzywa¢ w catym okresie
realizacji zamowienia tj. do konca czerwca 2017 r. — obowigzuje jedynie w przypadku wyboru
konkretnego Wykonawcy, z ktorym zostanie podpisana umowa na realizacj¢ ustugi.

5. Nie sg podmiotem powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci:
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a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) pehieniu funkcji czltonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Posiadajg pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajg z petni praw publicznych.
8. Nie sg karane za przestepstwa popelnione umyslnie.
9. Ich stan zdrowia pozwala na wykonanie ustugi objetej przedmiotem Zamowienia.

10. Obcigzenie wynikajace z realizacji ustugi objetej przedmiotem Zamoédwienia nie wyklucza
mozliwosci prawidtowej 1 efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych
Wykonawcy.

VIl.  Kryteria wyboru oferty

Oferty, ktore w trakcie oceny, nie spetnig wymagan obligatoryjnych zostang odrzucone.
W przypadku ofert, ktore spelniag wymagania obligatoryjne - Kryterium wyboru stanowié¢ bedzie
najnizsza cena brutto za 1 sztuke cateringu.

1. Cena oferty jest ceng brutto, musi by¢ podana w PLN cyfrowo z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie.

2. Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i1 skladniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego w tresci
Zapytania ofertowego, w tym podatek VAT (jesli dotyczy).

3. Zamawiajacy z wynagrodzenia brutto Wykonawcy, w razie koniecznosci, potraci zaliczke
na podatek dochodowy jak rowniez sktadki ZUS wymagane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

4. Cena nie ulega zmianie przez okres wykonywania zlecenia.

5. Ceng¢ nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym - stanowigcym Zalacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

6. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej
(zloty polski).

VIIIl. Kryteria oceny ofert

Cena brutto = 100%, wg wzoru: K= KCmin/KCo * 100

gdzie:

K - ogolna liczba punktow oferenta

KCo - cena brutto oferty badanej

KCmin - najnizsza cena brutto oferty, ktora wplyneta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.
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IX. Termin i forma przestania oferty
1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 1. do
niniejszego Zapytania ofertowego. Oferta powinna zawierac:
a) wypeiony Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1. do Zapytania ofertowego;

b) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajagcym — Zatacznik nr 2. do
Zapytania ofertowego;

€) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 m-Cy przed uptywem
terminu sktadania ofert (KRS, CEiDG) — nie dotyczy 0sob fizycznych;

d) kopie polisy OC.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.
Oferta musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim.
Wszystkie wymagane Zataczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

ok wn

Osoby upowaznione do podpisywania oferty, muszg bezposrednio wynika¢ z dokumentow
rejestrowych. Oznacza to, ze jezeli osoba podpisujaca oferte nie jest wskazana wprost w
powotanych dokumentach stwierdzajacych status prawny Wykonawcy (odpisu z
wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to
do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub poswiadczong kopi¢ stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawiania w tekscie przestanej oferty oczywistych
omytek pisarskich i rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg.

X. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w Biurze Projektu, ktore znajduje si¢ w Siedzibie
Zamawiajacego:

Strzeleckie Centrum Obslugi Biznesu ”SCOB” Marcin Rekawek

ul. Poboznego 1, 47-100 Strzelce Opolskie

z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe nr 2/SCOB/OKP4”

Termin sktadania ofert:

Oferty nalezy zlozy¢ w terminie od dnia 23.03.2018 r. do dnia 30.03.2018 r. w czasie
urzedowania Biura Projektu.

Biuro Projektu czynne jest w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00
do 15.00. Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku wysyltki
decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego.
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XI.Zakres wykluczenia

Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

C) penieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XIl.  Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Oferentéw droga
mailowa.

2. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktorego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢ umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta
jest najkorzystniejsza sposrod pozostatych, poddanych ocenie ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z potencjalnym Wykonawca,
ktory ztozy najkorzystniejsza ofert¢ w stosunku do pozostalych ofert, w przypadku, gdy
warto$¢ ofert przewyzsza kwote srodkdw przeznaczonych na zaméwienie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktorych wartos¢ nie
przekroczy kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie
Projektu (kwota wartosci zamowienia).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia Zapytania ofertowego jesli Cena
najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktora
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia.

6. W przypadku wptywu dwoéch lub wigkszej ilosci ofert dotyczacych §wiadczenia ustug
objetych niniejszym Zapytaniem ofertowym — o wyborze oferty zadecyduje nizsza cena.
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